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ABRIL 2014 

 

 

INSTRUCCIONS PER CONFECCIONAR EL LLIBRE D’INGRESSOS I DESPESES DE 

L’EXERCICI 2014 

 
MOLT IMPORTANT:  

 

Al complimentar la fulla Excel cal tenir en compte els següents punts:  
 

� Aquesta plantilla no es pot modificar. És a dir, no es poden afegir ni eliminar 

columnes i files, afegir i eliminar pestanyes, ni canviar el format de les cel�les. 
 

� Informar a la pestanya de “DATOS” el NOM (escriure cognoms i nom, sense comes) 
i el NIF (escriure sense punts, guions i comes. Ex: 12345678X) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

� Informar les factures a les pestanyes de vendes o de compres (sobretot fer servir el 
mateix Excel per vendes i per compres, només fer servir diferents excels en el cas 
de tenir vàries activitats).  
 

� A la columna A i B separar les dates de les factures amb / 
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� A la columna D informar el nom dels clients o proveïdors. En el cas de les persones 

físiques escriure cognoms i nom, sense separar-ho per comes. 
 

� A la columna E informar els NIF sense punts, guions i comes. Ex: 12345678X 
 

� A la columna F informar els conceptes C1, C2, C3, C4, ... descrits a la pestanya 
“DATOS”. Per exemple si s’han d’informar els autònoms, escriure C9, NO autònoms. 
 

� A les columnes G, I, K, M, N i O informar els imports sense posar punts (el programa 
ja detecta les mil�lèsimes), només posar les comes dels decimals. Ex: 3587,45. 
Tampoc posar el símbol € ni canviar el format. 

 
� A les columnes H, J, L informar el tant per cent que correspon a cada factura, però 

sense posar el símbol % (el programa ja detecta que és un percentatge) ni canviar 
el format.    

 

 
Una salutació cordial, 

 

BIGAS ASSESSORIA I GESTIO, SLP 

 

Avisem expressament que la informació aquí recollida és de caràcter general i,  abans d’aplicar qualsevol norma, s’ha de fer un 

estudi de cada cas en concret. A més a més s’ha de tenir en compte que determinats coeficients i límits que es mencionen de 

forma separada són els aplicables a Catalunya, que té capacitat normativa pròpia.  


