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INSTRUCCIONS PER CONFECCIONAR EL LLIBRE D'INGRESSOS | DESPESES DE

MOLT IMPORTANT:

L'EXERCICI 2014

Al complimentar la fulla Excel cal tenir en compte els seguents punts:

> Aquesta plantila no_es pot modificar. Es a dir, no es poden afegir ni eliminar
columnes i files, afegir i eliminar pestanyes, ni canviar el format de les cel {es.

» Informar ala pestanya de “DATOS” el NOM (escriure cognoms i nom, sense comes)

i el NIF (escriure sense punts, guions i comes. Ex: 12345678X)
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6 ([CORNCEPTO GRUPO CONCEPTO COD. CONCEPTO | DESCRIPCION
7 V1 Ventas 7000 Explotacion
8 |C1 Compras 6000 Compras mercaderias
9 |c2 Personal 6400 Sueldos y salarios
10 jC3 Consumao 6280 Suministros =
11 jc4 Alguileres 6210 Arrendamientos
12 }C5 Financieros 6630 Gastos Financieros
13 |C6 Tributos 6310 Tributos
14 1 C7 Otros gastos 6290 Otros servicios
15 \C8 Personal 6420 Seguridad Social
16 §C9 Personal 6490 Otos gastos sociales
17 |C10 Otros gastos 6230 Servicios de profesionales
18 |C11 Otros gastos 6220 Reparaciones y conservacion
19 jC12 Otros gastos 6250 Primas de seguros
20 |C13 Otros gastos 6291 Teléfono
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» Informar les factures a les pestanyes de vendes o de compres (sobretot fer servir el
mateix Excel per vendes i per compres, nomes fer servir diferents excels en el cas
de tenir varies activitats).

» Alacolumna AiB separar les dates de les factures amb /



» A la columna D informar el nom dels clients o proveidors. En el cas de les persones
fisiques escriure cognoms i nom, sense separar-no per comes.

» Ala columna E informar els NIF sense punts, guions i comes. Ex: 12345678X

» A la columna F informar els conceptes C1, C2, C3, C4, ... descrits a la pestanya
“DATOS”. Per exemple si s’han d’'informar els autonoms, escriure C9, NO autonoms.

» Ales columnes G, I, K, M, Ni O informar els imports sense posar punts (el programa
ja detecta les mil1esimes), només posar les comes dels decimals. Ex: 3587,45.
Tampoc posar el simbol € ni canviar el format.

> Ales columnes H, J, L informar el tant per cent que correspon a cada factura, pero

sense posar el simbol % (el programa ja detecta que és un percentatge) ni canviar
el format.

Una salutacidé cordial,

BIGAS ASSESSORIA | GESTIO, SLP

Avisem expressament que la informacié aqui recollida és de cardacter general i, abans d’'aplicar qualsevol norma, s'ha de fer un
estudi de cada cas en concret. A més a més s’ha de tenir en compte que determinats coeficients i limits que es mencionen de
forma separada sén els aplicables a Catalunya, que té capacitat normativa propia.




